部门职责
	序号
	主要职责
	具体事项
	备注

	1
	贯彻执行党和国家档案工作的方针、政策和法规，组织指导、检查和监督《档案法》的实施
	检查、监督《档案法》及其配套法规的贯彻实施
	

	
	
	制定全市档案事业发展规划、年度工作计划
	

	
	
	对全市综合档案馆、专业档案馆、科研企事业单位、重点建设项目和市级机关档案业务建设工作的宏观管理和监督指导
	

	
	
	指导监督档案信息化系统贯彻执行国家技术标准
	

	2
	研究起草地方性档案法规、规章，并负责解释工作，依法履行本行政区域档案行政管理职能。拟定全市档案事业发展的方针、政策，并负责贯彻执行工作。
	研究制定和组织实施全市档案工作规章、制度
	

	
	
	掌握社会档案资源信息，制定和组织实施档案资料征集、接收工作的规划、计划
	

	
	
	组织开展新形势下档案工作新情况的调查研究，研究制定和组织实施档案业务工作标准、规范
	

	
	
	负责重点工程项目、重大科技成果的档案审定工作
	

	
	
	制定和指导实施档案技术发展规划
	

	
	
	研究、拟定地方性档案法规，并检查执行情况
	

	
	
	受理档案行政复议案件，依法纠正行政违法行为；办理档案行政诉讼应诉事项
	

	3
	对全市档案事业实行统筹规划，宏观管理。组织、指导、检查、监督、协调市属各机关、团体、企事业单位和各县（区）的档案管理工作及经济、科技、重点工程等领域档案工作。
	组织协调全市档案业务建设的重要事项
	

	
	
	负责对全市社会事业、新农村建设等领域档案工作的宏观管理和监督指导
	

	
	
	联系和指导全市档案系统爱国主义教育基地建设工作，发挥档案馆的爱国主义教育基地功能
	

	4
	集中统一管理市委、市人大、市政府、市政协、市纪委及市级各机关、单位的重要档案和历史、社会档案资料，做好各类档案的接收、征集、整理、保管、鉴定、统计等项工作，保守党和国家机密，维护档案的完整与安全。
	负责市档案馆馆藏各个历史时期、各种载体的档案、资料的保管工作
	

	
	
	研究制定档案征集、接收工作的政策、规定，指导全市档案资料的征集、接收工作
	

	
	
	负责市级机关和有关单位的档案征集、接收工作
	

	
	
	组织协调综合档案馆丰富馆藏和改善结构的工作
	

	
	
	依据档案管理规范和标准，做好整理、编目、鉴定、统计等工作
	

	5
	组织档案的利用、编研、宣传、出版工作，有计划地公布档案史料，组织开展档案史料陈列展览等教育活动，向社会提供广泛的服务。
	组织协调全市档案宣传工作
	

	
	
	承担咨询服务和来访查档工作
	

	
	
	组织开展档案史料编纂和研究工作，向社会公布档案史料
	

	
	
	负责综合利用馆藏档案、社会档案和现行文件资料，根据形势任务的需要组织、承办展览、陈列
	

	6
	组织实施档案技术保护工作。
	负责市档案馆馆藏档案资料的技术保护工作
	

	
	
	承担档案资料的抢救、修复和复制工作
	

	
	
	负责对档案的计算机管理工作
	

	
	
	组织实施局、馆机关办公自动化、档案信息化建设
	

	7
	负责全市档案现代化建设和档案科研管理工作，组织档案技术的研究开发和现代科技成果在档案工作中的应用，依法监督管理档案技术产品，推动全市档案科技发展。
	负责对全市和本局馆档案科技工作的指导、监督、检查
	

	
	
	负责全市档案信息化、现代化建设和档案科研管理工作
	

	
	
	研究制定和组织实施各级各类档案馆技术装备计划和配置标准
	

	
	
	监督、管理档案科技产品，指导推动档案技术产业发展
	

	
	
	负责档案保护专业设备和计算机的配置、使用与维护保养工作
	

	8
	制定全市档案工作队伍建设规划，组织档案的专业教育和档案专业干部培训工作。负责全市档案专业技术职务评审的有关工作。
	承担全市档案专业教育培训的规划和组织实施工作
	

	
	
	承担全市档案专业技术职务评审和管理工作
	

	9
	组织全市档案工作外事活动；收集散失在国外的有关江苏的档案文件和历史资料。
	负责全市档案外事工作
	

	10
	承办市委、市政府交办的其他事宜。
	
	











公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	档案查阅
	市档案馆馆藏档案资料查阅利用
	保管利用处
	0518-85803362

	2
	宣传教育
	爱国主义教育基地
	保管利用处
	0518-85803362

	
	
	档案网站
	信息技术处
	0518-85833735

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




































履行部门职责对应的权力事项

	序号
	部门职责
	对应的权力事项
	备注

	
	
	权力编码
	事项名称
	

	1
	贯彻执行党 和国家档案工作的方针、政策和法规，组织指导、检查和监督《档案法》的实施
	JS070000DA-CF-0001
	对在利用档案馆的档案中，损毁、丢失属于国家所有的档案的处罚
	

	
	
	JS070000DA-CF-0002
	对在利用档案馆的档案中，擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所有的档案的处罚
	

	
	
	JS070000DA-CF-0003
	对在利用档案馆的档案中，涂改、伪造档案的
	

	
	
	JS070000DA-CF-0004
	对擅自出卖或者转让档案的处罚
	

	
	
	JS070000DA-CF-0005
	对倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的处罚
	

	
	
	JS070000DA-XK-2001
	出卖、转让、赠送集体所有、个人所有以及其他不属于国家所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案的许可
	

	
	
	JS070000DA-XK-2002
	设立综合、专门、部门档案馆的前置许可
	

	
	
	JS070000DA-JL-0001
	对在档案工作中做出显著成绩的表彰或者奖励
	

	
	
	
	
	

	2
	对全市档案 事业实行统筹规划，宏观管理。组织、指导、检查、监督、协调市属各机关、团体、企事业单位和各市、县（市、区）的档案管理工作及经济、科技、重点工程等领域档案工作。
	JS070000DA-FW-2001
	延期向社会开放档案的审核
	

	
	
	JS070000DA-FW-2002
	提前或延期进馆核准
	

	
	
	JS070000DA-QT-0003
	市级重点建设项目档案的备案
	





权力事项办理过程中涉及所有的中介（认证、注册）、印章、收费等情况

	事项编码
	

	事项名称
	

	中介服务
	服务事项
	中介机构
	文件依据
	收费情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	盖章情况
	印章名称
	盖章单位
	依据
	时限

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其他收费
	收费名称
	收费单位
	收费依据
	收费标准

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	收费合计
	












6


事中事后监管

	序号
	事项名称                     监管对象
	监管方式                       监管程序                         监管措施                        处理措施

	1
	档案行政层级监督事项
	县、区档案部门和档案行政执法人员
	档案工作指导和档案执法活动
	《连云港市档案行政执法规范》《连云港市档案局行政执法证件管理制度》
	《连云港市档案管理办法》《连云港市档案局监督指导工作制度》《连云港市市辖县区档案局馆工作年检考核办法》《连云港市档案局行政复议、行政应诉工作制度》
	受理行政复议案件 办理行政诉讼应诉事项

	2
	档案行政执法事项
	机关、团体、企业事业单位和其他组织及公民
	档案行政执法、行政指导
	《连云港市档案局行政许可制度》《连云港市档案行政处罚程序规定》《连云港市档案局行政处罚自由裁量基准》《连云港市档案局行政执法证件管理制度》
	《连云港市档案管理办法》《连云港市档案局行政执法责任制度》《连云港市档案行政执法规范》《连云港市档案局监督指导工作制度》《连云港市档案局行政复议、行政应诉工作制度》《连云港市档案工作规范标准》
	受理行政复议案件 办理行政诉讼应诉事项

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



